Tribunal de Cuentas de la Provincia de Jujuy

MANUAL DE USUARIO (2.0
SISTEMA WEB INFORMACIONES MENSUALES

Introduccion

El ejercicio de la rendicién de cuentas entre los Organismos Publicos y Tribunal de Cuentas, depende de un factor
basico representado en la entrega de informacion.

Uno de los avances mas importantes de los ultimos tiempos en términos de entrega de informacion es Internet,
esta red tiene la capacidad de almacenar enormes cantidades de informacién y hacerla publica en cuestion de
segundos, sin requerir de esfuerzos adicionales para hacer entrega de la informacién a cada nuevo individuo.
Adicionalmente, Internet permite tener interaccidon con quien entrega la informacion generando un flujo dindmico
que permite establecer controles y analisis de datos practicamente instantaneos. Por otra parte, se presenta un
rapido crecimiento del acceso a Internet por parte de las entidades y se empieza a percibir en la ciudadania la
existencia de beneficios en el uso de este tipo de tecnologia y por lo tanto comienzan a aparecer iniciativas
estatales, privadas y comunitarias para superar la barrera que existe actualmente en cuanto al acceso a Internet.
Estas caracteristicas hacen de Internet una herramienta ideal para fortalecer el ejercicio de la rendicidn de cuentas

en su dimension informativa.

OBJETIVO GENERAL
Iniciar una nueva etapa del proyecto “Tribunal de Cuentas de Jujuy en Internet”, con nuevas metas buscando la

optimizacién de las tareas y funciones en lo que refiere a las Resoluciéon 1700-R/G-2000.

OBIJETIVOS ESPECIFICOS

Sistema 1700-R/G-2000 “Informaciones Mensuales”: Reemplazar la forma en que lo organismos confeccionan y

presentan las informaciones mensuales. Desde el afio 2001 la confeccion de las informaciones mensuales se
realizan usando planillas de Excel, si bien la informacidn es presentada digitalmente no es posible tener toda esa
informacion centralizada y absorbida por ejemplo en una base de dato debido a la ambigiiedad en la confeccién de
las mismas por parte de los organismos.
Luego de la transicidn y evolucion que ha realizado el Tribunal de Cuenta en el area informatica nos encontramos
en condiciones de desarrollar un sistema web para la presentacién de las informaciones mensuales, donde los
organismos cargaran la misma informacién que requiere la Resol. 1700-R/G-2000 con algunas diferencias tales
como:

e Nueva pantalla de carga de Egresos e Ingresos.

e El organismo solo deberd realizar la carga de Ingresos y Egresos, el sistema realizara los calculos para la

autogeneracion de los Nuevos Informes para su presentacion como Informacion Mensual ante el Tribunal

de Cuentas de Jujuy.
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e Algunos cambios en el aspecto contable a tener en cuenta como resultados en los cambios y experiencias
adquiridas en estos 10 afios desde su implementacion, por ejemplo la inclusion de la caja chica.

El sistema va a permitir que los auditores, jefes y funcionarios cuenten con una aplicacién que les permita realizar

controles sistémicos sobre la informacién presentada integrando al control las informaciones anteriores y asi

detectar falencias e incompatibilidades que ayuden al analisis y toma de decisiones.
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INGRESO AL SISTEMA

Cada Organismo o UDO que opere el Sistema deberd contar con los usuarios necesarios que serd

generado desde el STI-COmputos del Tribunal de Cuentas de acuerdo a las siguientes pautas:

TRIBUNAL DE CUENTAS

de la Provincia de Jujuy

Inicio de Sesion

B Recordbrmelo la proxima vez
Inicio de sesin

www tnibcuentasiuuy gov.ar

(- \

Direccion Lamadrid 358 - San Sehador de hjuy - Ajuy - Arganting
Cacign Portal: 3500 - Twidona/Ta: (0382) 42201422

mail Looun. il s GO

oo de Atencidor Lunes a Viesnes de 75 15 he

Pantalla de inicio del Sistema

El operador debe ingresar con su usuario y contraseiia, es importante remarcar el que sistema diferencia

mayusculas y mindsculas en la contrasena.

TRIBUNAL DE CUENTAS

de la Provincia de Jujuy

Mensuales

LS A

Inicio de Sesion

6
Nombve de usuanc:; munpalpats

B Recorddrmelo a prowma vez

Inicio de sesidn

www tribcuentasuiuy gov.ar

Direcoon Lamadeid 368 - San Salvador Oe Juuy + Aujey « Aspentne
Cortgo Pontat 4600 - Telefons/Fac (D388) 2220422

ek pgons Gty g

Poran de Atencite: Lunes 3 Viernes de 74 13 hs

Pantalla de Ingreso de Usuario y Contrasefia

Una vez ingresado correctamente el sistema habilita al usuario para realizar las siguientes tareas:
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Provincia de Jujuy Usuarie arguitectura

%5 &%  SISTEMA INFORMACIONES MENSUALES e

I e e ] memsemaemi

Configuracion

t B e T C A o CCION DE ARGUITECTURA
.‘:‘m& RIBUNAL DE UENT S Organiema QIRECCION DE ARQUITECTL

i 368 - San Salvador de Jupuy - Aguy - Argenties
Teldono/Fee 0383) 221422

RNy GOV
esaiemesde Talihs

e CONFIGURACION de IMs
o Configuracion de una “Nueva Informacion Mensual”.
o Modificacién de una Informacidn Mensual.
o Cerrar Informacion Mensual.
o Abrir IM para rectificar.
e CUENTAS
o Configuracidén Nueva Cuenta/s para una Informacion Mensual Vigente.
o Editar Cuentas a la Configurar Vigente.
e INGRESOS (siempre para una Informacion Mensual Activa)
o Carga de un Nuevo Ingreso
o Eliminaciéon de un Ingreso
o Informes de Ingresos
e EGRESOS (siempre para una Informacion Mensual Activa)
o Carga de un Nuevo Egreso
o Eliminacién de un Egreso
o Informes de Egresos
e TRANSFERENCIAS (siempre para una Informacion Mensual Activa)
o Carga de una Nueva Transferencia Interna
o Eliminar una Transferencia Interna
e FORMULARIOS
o Formulario Resumen
e CONSULTAS
o Cuentas

o Historial de Cuentas
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IM’s

INFORMACIONES MENSUALES
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INFORMACIONES MENSUALES

Mediante esta funcién se determina el periodo a declarar, se configuran los responsables
del mismo y se cierra una vez guardada toda la informacion con las opciones: Configurar Nueva
IMy Cerrar IM.

Asimismo permite modificar datos de una IM abierta con “Modificar configuracion de IM”
y habilitar una IM cerrada para rectificarla con “Abrir IM para rectificar”.

La IM que se configura para realizar la carga, hasta tanto se guarde toda la informacion,
se denomina “Abierta” para el sistema. Cuando se termina de guardar la informacion y se cierra
se denomina “Cerrada”.

Configurar Nueva Informacion Mensual

Al iniciar la configuracién de una Nueva Informacidon Mensual nos podemos encontrar con dos (2) situaciones para
un ejercicio:
1. Que no existan Informaciones Mensuales, por lo que el sistema le asignara automaticamente el mes de
“enero”.
2. Siexisten Informaciones Mensuales anteriores, ante esto el sistema realiza las siguientes verificaciones:
a. La dltima informaciéon mensuales existentes esta en estado “Cerrado”? Si es asi entonces procede
a generar la siguiente Informacién Mensual. Si no estd “Cerrado” el sistema le emite un mensaje
de error indicandole la imposibilidad de crear la IM.
b. Sila dltima informacién mensual generada es la del mes de “diciembre” el sistema le informara
que no es posible registrar una nueva informacién mensual.
c. Sipasalos controles del punto 2.ay 2.b el sistema genera la IM correspondiente.

:m'&m‘wrijftm.;vmw’um_

j Configurar Nueva Informacdn
Mensual

Modificar Configuracion e
 Informadion Mensual

Carrar Informacén Mensual

Abrr IM para Rectficsr defalipa

Pantalla “Ment para acceso a la generacion de una Nueva Informaciéon Mensual”

Al seleccionar esta opcion ingresamos a la siguiente pantalla:

PASO 1: Ingresamos el ejercicio con el que deseamos trabajar y hacemos click en el boton “Buscar” para que el

sistema realice los controles y continde con paso siguiente
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Ingress «l Ejsrciclo

e a0 | Buscar

Pantalla “Paso 1 de la generacién de una Nueva Informacién Mensual”

El sistema le informa cual es la informacidon mensual que se esta por generar. Presionamos “Aceptar” y luego en la

pantalla principal presionamos “Siguiente”.

Ue-ioye de paging e L

§ 4IM Commpondierte pars of grocics ingrmedo e la 1 £ Enere

Pantalla “Mensaje que informa la IM que se va a generar”
Antes de pasar a la siguiente pantalla “PASO 2” es importante remarcar que hasta el momento todavia NO SE

GENERO la Informacién Mensual, esto se realizard al completar el PASO 2.

CARGA DE RESPONSABLES

PASO 2: iniciamos la configuracion de los responsables de la informacién mensual que estamos por generar.
Para una mejor integracién y reusabilidad de la informacién de la base de datos es que los nombres de los
responsables se comparten con todos los usuarios, con esto si un responsable pasa de un organismo a otro los

datos de esta persona pueda ser accedido desde el nuevo organismo.

e RESOLUCION N2 268 - TP(RG)- 2003 (Art. 8 inc. g)
ARTICULO 82:Informes.
La Jefatura de Departamento, en coordinacidn con los responsables de Sistemas Informaticos, establecerdn los parametros de redaccion
y presentacion de los informes, a fin de lograr:
a) La identificacion de los informes, por Departamento de origen-nimero-fecha-sector-auditor;
b) Su almacenamiento en formato que permita ser utilizado integra o parcialmente para la redaccién de la correspondiente resolucion;
c)La homogeneidad de formatos y formas de exposicion;
d)La redaccion de conclusiones claras, concisas y precisas que establezcan la procedencia de aprobar en forma parcial o total la cuenta; o
en su caso la observacién total o parcial de la misma, con indicacién de los motivos de reparo u observacién, las normas legales o
reglamentarias incumplidas u omitidas, y los respectivos montos;
e) En caso de recurrirse a Anexos, se procurara igualmente y en lo posible, homogeneidad de formatos y formas de exposicién;
f) En la formacidn de las actuaciones sélo se incorporaran copias de aquellos documentos que tengan relacion con el objeto del informe,
y siempre y cuando sean tratados en él. En este caso, las copias seran certificadas por quien tenga competencia de fedatario segun la ley
procesal administrativa, o por el propio auditor bajo su responsabilidad.
g) La identificacion concreta, con nombre y domicilio de los cuentadantes respecto de quienes se aconseje la iniciacion de juicio de
cuentas; y el caracter, responsabilidad, funcién, periodo y causa por la cual deba ser atraido.

e LEY N24376 (Art. 34 inc. c) (Art. 64)
...ARTICULO 34 - OBLIGADOS A RENDIR CUENTAS, DEBERES: Los funcionarios y agentes de la administracién, organismos, personas o
entes sujetos al control del Tribunal de Cuentas estan obligados a rendir cuentas de su gestién, en orden a lo dispuesto en la
Constitucion y a lo previsto en esta Ley (Art. 312 y cs.).
Son sus deberes:
a) Llevar la documentacidn pertinente y presentar las rendiciones de cuentas en las formas y demas condiciones previstas en las
leyes y en reglamentaciones del Tribunal de Cuentas;
b) Advertir por escrito al superior jerdrquico del incumplimiento a posible infraccién que pudiere traer aparejado la realizacion
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de la orden o instruccién que impartiere.

c) Confeccionar y mantener actualizado el inventario que debe llevar, formalizando el acta correspondiente en toda oportunidad
en que se opere un cambio de obligado o responsable;

d) Declarar el domicilio real y constituir el domicilio especial en la Provincia, a donde se dirigiran y tendran plena validez las
notificaciones, citaciones, emplazamientos y demas diligencias que se pudieren ordenar por la Administracién y el Tribunal de
Cuentas; estando obligado a denunciar sus cambios;

e) Presentar la declaracidn jurada patrimonial que determina la Constitucién de la Provincia (Art. 92) y constituir la fianza
prevista al efecto u otorgar garantias suficientes, segliin reglamentariamente lo establezca el Tribunal de Cuentas; estando
obligado a su renovacion y actualizacion;

f) En general, dar fiel cumplimiento a las disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias, asi como a las normas
aplicables a su gestidon o que deban observar con motivo o en ocasidn de sus funciones ....

...ARTICULO 64°.- DEL DOMICILIO:- El domicilio legal de los responsables o sujetos a procedimientos ante el Tribunal de Cuentas sera el
de la reparticion de Estado o del Municipio al que pertenezcan o a través del cual haya surgido su obligacién de rendir cuentas o su
responsabilidad. En el caso de baja del agente responsable, se tendra como domicilio el Gltimo constituido y que se encuentre registrado
en cumplimiento de esta Ley (Art. 34°, Inc. d.), salvo que el interesado —en forma fehaciente—constituyere otro.

Se tendra por domicilio constituido de los administradores de instituciones o entes sujetos a la competencia del Tribunal de Cuentas, el
de la entidad....

e Resoluciéon N2 1700-R/G-2000 (Art. 29)

Informaciones Mensuales. Identificacion de responsables

ARTICULO 29 - Las informaciones mensuales detallaran en forma clara y expresa, la némina de funcionarios responsables que
se desempeiiaron en el periodo referido, con indicacion de:

a) Apellido y Nombres.

b) Niimero de Documento de Identidad.

c) Domicilio constituido a los efectos previstos en el Articulo 34 inciso d) de la Ley 4376.

d) Cargo.

e) Periodo en el cual desempefiaron sus funciones.

f) Cuando se trate de la primer informacién mensual que presenta un responsable al iniciar su gestion, debera adjuntar
ademas copia de decreto o acto administrativo de designacion.

e Resolucién N2 1299-R/G-1995 (Art. 2.k)

... A los fines de la participacion del funcionario entrante en la verificacion de la informaciéon derivada del cumplimiento del

presente articulo, queda facultado para solicitar la visualizacion de los respectivos acuse de recibo. En caso que no le sean suministrados
podra dejar constancia de tal situacion.
k) Constitucion de un domicilio especial por parte del funcionario saliente, a los fines de las eventuales comunicaciones que se
deban cursar desde el organismo o del Tribunal de Cuentas. Hasta tanto no sea modificado fehacientemente, dicho domicilio se
considerara valido para todas las notificaciones que correspondan efectuar... .

En la carga de los responsables vamos a encontrarnos con distintas situaciones que luego procederemos a explicar

en detalle:

1.

No existe ningln responsable, entonces el operador debera cargar todos sus datos, haciendo click en
“Agregar Nuevo Responsable”.

Filtrar responsable, le permite al operador ingresar parte del nombre o apellido y asi reducir la lista de
responsables. Luego selecciono al responsable desde la lista.

Heredar responsables de IM anterior.

Situacion 1: No existen responsables confiqurados para IM anteriores

Al no existir informaciones mensuales anteriores debemos configurar todos los responsables como se indica en las

siguientes pantallas.
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bich Configuracion rtormaciones Memusies © Nuava Informaciones Mensuales
Fase I e 2 | Seletcidn de Rusponsabiles s Lutado S Mespoitaabies

Quo ey Haoer oom I actomd Inf Maerun

Agrogar ica fep cel peneds: st Ayregsr Neevs Respamable
BusGr Respondatres T 2
exmanisn

Ve o el & S g | Fre | Nomeo Fonoponaabie

Selcoses o maporaatie =2 |

Nesponsaldes Mz dr: emere Tiroon 2012

HE B8 ERMCTIROARST VTR FEEFTEEMAN &

Canaiiqg
Agregar Resporasie
DN 3830950
Apeiide y Nosden PETERSEN MARID EDGARDO
Domicho Constiticor  lemadng 368
Cago Seleorizns sn cge »
Dyactor
—— Admanstrado
Guwdm | Comtamios

Gareme
Hatdtaco Cormabie

Pantalla “Agregar Nuevo Responsables”

Para cada uno de los responsables ingresamos los datos requeridos y quedan confirmados una vez que

presionamos el botén “Guardar”, accién que agrega el responsable a la lista de responsables para

Agregar s Reiis vl D00 !, Agregar Newea Respoasable
Puzcar Renpoeatien
T Lepruan of Lexto 3 flimr a0s Fita h-ﬁoﬂw

Selezcorm sr wasoteaia * I

Maenpataliben tAvs e omen Farnicio 2082

Pantalla “Lista de Responsables para la IM”

Situacion 2: Filtrar Responsables Existentes

Es posible Buscar Responsables, con la que se extraen los datos de todos responsables en Gral. o si se quiere acotar

la lista se puede filtrar ingresando parte del nombre y una vez seleccionado el sistema lo agrega. Debido a que se

agrega sin el cargo, éste debe incorporarse presionando el botén editar j’.

ot Bormmrad St iend | (g3 g =
) CASRIEL ESTERAN BORIS ROMARDVECY
Canfigurncidn TORIND JOST MASIA

Paso 7 de 7 | Seleccién de Respansables - Listado de Respond

MEPONSAIE Cué desea nacer con la actual Inf, Mensual?
Pase 2 2 | Selwecion o oy pesiTo ANTONKD : (Que desea Nd 0 tual Inf, Mencd
GIMENEZ RENE § Agregar Resp yo Cargades
2Que Sesma naoer ot 1o o FEANANDEZ DANIIA CARDLINA
Agrogar Rerpansat:| | CAUPPOME LEANDRO RICASDO { Agregad o4 Resp. del penodo ant
VILTE BENIID ANTONID r
AQregar 105 Rag, oul [ MARIA PERED Huscar Responcablas proms —
exslenies [

Puoscar Responsanies ) OPES CARLOS
sittunrtin VILTE BEKITO ANTONIO o Seleccene un responsabie
T T re— = 1

Resoonsables Mes de and TORINO JOSE MARIA

ssaiied WS O aheto Eprtic: 2012 MARIA PEREZ

arem PR RS I M (EGARDO 3338899 FETERSEN MARID EDGARDO

Pantalla “Lista de Responsables sin Filtro” Pantalla “Lista de Responsables con Filtro”
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Buscar Resporsabies

3 mma Filtrn Huevo Recponaatis
exnientes
TORNG JOSE MARIA - I
osponsables Mes oe enera Ejlemcio 2002
sy PLIERSEN MAID EDGARDO by ’ A g
{19303 TN JOSE MATS Jiciecoene in ango Al O

Pantalla “Configurar Cargo para un Responsable existente”

Es posible eliminar un responsable de la lista de responsables para la informacion mensual que estamos

configurando, para ello hacemos click E:!en el botdn que se corresponde con el responsable a eliminar. El sistema

nos solicita que confirmemos nuestro deseo de eliminar este responsable presionando “Aceptar” o “Cancelar” si no

deseamos eliminarlo.

Tunar Responealried

naa ran Pamm Hoapeiaase
TORRKD JOSE MARM %

ol i

’ diws Wi de emere Eeroco 2012 |
S PERRSIN MAND EDGAFDO Devnctce A |
et TOR A06E MalA Sesccore un sEpe A |
: 4|

Pantalla N2 6 “Configuracion de Responsables — Eliminar Responsable”

Situacion 3: Heredar Responsables de IM anteriores

El sistema nos permite que podamos importar los responsables que se configuraron para la informaciéon mensual
anterior, de esta manera no es necesario que estemos realizando la carga y configuracién de cada uno de los
responsables mes a mes.

En la siguiente pantalla podemos ver como el sistema nos informa cuales fueron los responsables que se

configuraron en la Informacion Mensual anterior.

Informaciones Mensuales > Nuesva Informaciones Mensuales

AgeBido y Nomber

Pac A8 L34 1 GIUPPONI LEANDRG RECARDOD Dwwitor
agotto B0y PERMANMDEY DANELA CAROUINS HMabéfado Corhabie = {
18 dessa hacer con L aual Inf, Manua |

Agregar Responsables ya Cargades

. G i :
Agregar los Resp. del penode anfl Ao egar Nueve Resp A

Al Resporsaties . E 7Y v

B "r e Ingrese ol texto 3 Nitrar aqui Flta Nusewo Respoosabie
eustentes

Sekcoene un responsable

Repormabiles Mes de septiembre fiercion 2013

-
Nz or splecoondarn nivguas responsablsis \ l }

 Coocsin | Gt Contaraote

Pantalla 1 “Configuracion de Responsables — Ya existe IM anterior con responsables”

10|Pagina

STI-Computos



Tribunal de Cuentas de la Provincia de Jujuy

Para este caso en particular es posible realizar las siguientes acciones:

e Agregar algunos de los responsables de la informacion mensual anterior. Para ello en el registro

correspondiente al responsable que deseamos importa hacemos click sobre el botdn B y este pasa a la

lista de responsable.

' Seleccian de Besponialdes 1 A Ll

m e e SUPIOM LSRR IS ARDD

01 heuite s TR MOET DANELA CAR DT

' Agregar '-rw-“-r- Cargados

Agregat ton Hex del pernco ane | Agepe Agregar Nuevo Respomsstle

Buscar amponaatias

ey SRENMEE ppean al lasts & fliw agsl Pl Faana Resjercatty
SHACCIN un repoN bl - l

sl } s pthmen hew | 112

200 GRLIPPCAE LEANERD SCAKDO Cwertar n 3

e Agregar los responsables del periodo anterior. Para ello hacemos click en el botdn “Agregar” y el sistema
importa todos los responsables a la lista de responsables para la informacion mensual que se esta

configurando, tal como lo muestra la siguiente pantalla.
Salaccion de Responsables | i e T sbile {

Dasce

Mutxstaco Sactenm

epar Respansables y3 Cargasas
oo m2 Hoss gl parcan et | AGWOR Agregar Nuevo Rapensable

e Amponcaties

rgwes o texts § Stor gl Fima Mt 5 esponi slie

Seleczone un sdppomatie o

soprtiombirs |

ZMLYTYY GLPPORL L LANG RO LUTAADO Dwwctae

%0 FERMAMOLT DAASILA CARCEMA Mundtads Crrcable

Independiente de la situacidn que se opte para configurar los responsables, se concluye el paso 2, solo queda
guardar la configuracién de la nueva informacion mensual que estuvimos configurando. Algo muy importante hasta
este momento todos los datos que configuramos todavia no fueron grabados, a tal efecto podemos realizar los
cambios que consideremos necesarios. Finalmente al estar seguro que se registraron todos los datos

correctamente presionamos el botdn “Guardar Configuracion”.

T mana Five Thaewa Responcatee
o
TORNG JOSE MAR - I
Mes de spero Exvnioo 2012
e Apetinde y Morire Cop
TR A [n ]
Lremyy ) [ |

Pantalla N2 7 “Grabar configuracion de Informacion Mensual y Responsables”
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Modificar Configuracion Informacién Mensual

Se utiliza cuando se deben modificar datos de responsables ya configurados en la IM abierta. La pantalla muestra
tres opciones:
e Buscar responsable ya cargado

e Agregar Nuevo Responsable

e Selistan los responsables ya configurados que se pueden “editar” j para modificar el cargo o “eliminar” m

s | Cuentas | Ingresos | fgresos | Transterencias | Formularios | Conssitas artes 07 de Mayo de

Inicio > Configuroc Inform nes Me sles > Modificar Ultima Informaciones Mensuales ‘

Agregue Jos iponsables de fa Int Menaual 1

Buscar l-uponublts ya Cargadac Agregar wn nuevo Responsable

Buscar Ingrase ol Sexto 2 Mirar aqul Buscar | [ w liuw Rn{wlsudn
Seleccione un responzable _'_]

Apeticds y Nomber

2 eptiemtey 29839 WUPPONI LEANDRC RICARDD Dawitor A

a
»12 septiembee 39036343 FERMANDET DANELA CARDIINA Myt rago Contatie A O

Pantalla N2 1 “Modificar configuracion de Informacion Mensual y Responsables”

El procedimiento para hacer efectivo los cambios es igual a la creacion de una IM.

Cerrar una Informacion Mensual

Se utiliza en dos situaciones:

e Cuando la IM esta en Estado “Abierto” se cargados los ingresos y egresos y se encuentra lista para presentar.
ncidr Infoeman e1 Menzuales » Cerrar informoaciones Mensuales

Clurre de IM

Saltcione oni limacion Mmurndual El Cemw M
15elecaone una informacon mensual
{anero - 2012 | Cemado

brero - | Corrade

marm | Recuficando

abnl - | Pendients Ractfice
Iy 2 | Penguente Recifioe
june - 2012 | Pendante Rectfcar
juko - 2012 | Penduete Rectificar

Jimm | Cerado

Pantalla N2 1 “Cierre c/Estado Abierto”

e

e Cuando se rectifica una IM, los periodos siguientes ya cerrados que quedan en estado “Pendiente rectificar”
deben cerrarse, aunque no se hayan realizado modificaciones, para que se recalculen los saldos. En la Pantalla
2 puede verse que se va a cerrar la IM Junio-2012, luego la IM Julio-2012 pasara del Estado “Pendiente de
Rectificar” a “Rectificando”. De esta manera aseguramos que todas las IM posteriores se Rectificaran, ver

pantalla 3.
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figu ot Inforn tres Mensunles - Cerrar Informaciones Mensuales
Rectificativa
maya - 2092 | Camrado El Cermat 4
= Selecaone una niormacon mensual
enero - 2012 | Certade L
febrare - 2012 | Canado
marzo - 2012 | Cemado
wonil - 2 | Cerrada

ayo - 2012 | Canado

juio - 2042 | Pendiente Rectificar
agosto - 20137 | Cerrado
septiembra « 2012 | Cerrade

Pantalla N2 2 “Cierre c/Estado Rectificando”

Rectificativa

prio - 2012 | Cavade I'l | Comm N
- SHecione una niormecon mensus.
enero

wtice

agosto
saptiermbr

Pantalla N2 3 “Cambia de estado la IM posterior”

Abrir IM para Rectificar

Se utiliza para habilitar un periodo cerrado a fin de modificar la informacién cargada.

Configurar Nuays Informadén
MMensual
Moddicar Canfquracion ce

Informacién Mensual
Cerrar Informadon Mensus

Abrir TM para Rectificar

Imprimir Certficace .

Pantalla N2 1 “Menu IM para Rectificar”

Solo puede Rectificarse una sola IM a la vez, en consecuencia si ya existe alguna IM en estado “Rectificando” el

Sistema le informa con el mensaje “Se estd Rectificando un periodo para este Ejercicio” y le muestra la IM en ese

estado.
Ejercicia: 012 =]
Informadién Mensual: _’J
Se cota Rectificando un pesiode oo ese Ljorciclo

3 14N

Pantalla N2 2 “Error IM para Rectificar”
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Imprimir Certificado

Una vez cerrada la IM puede imprimirse el certificado (acuse de recibo) ...Se presenta en el Tribunal con la Anual?

Se presenta con en el Tribunal con expte. de IM?

» g | e R [poeEnang|
B L o ] [==]
Configurar Nueva Informacan
| Mensual

Modificar Configuraoon e

Informaciin Mensual

Carrar Informacion Mensual Jojuy - Aegantina

Abnr IM para Rectificar
Imprimir Certificado

Pantalla N2 1 “Menu impresion Certificado”

Impresion de Constancia para presentar en Tribunal de Cuentas

Ejercicio: 2012 ;l Label

Informacién Mensual; Septiembre - 2012 Cerra{;l q Consultar
e T

4 4 1 dei [+ [k @ 100% - Buscar | Siguiente u!!;' &

%

Presentacion de IM por Internet
Acuse de Recibo de Informacion Mensual

ORGANISMO / UDO: DIRECCION PCIAL. DE CONTROL AGROPECUARID, INDUSTRLA % COMERCIO

PERIODO: 9 [ 2012
ORIGMALRECTIFICATIVA 0
FECHA DE PRESENTACION: 07/05/2013 HORA: 11:38:58

PRESENTADA POR EL USUARIO: dpc

C5: BB8-AT64-3897-COEDSC

Conserve este Recibo como comprobante de Presentacion
Datos Sujetos a Verificacion

Pantalla N2 1 “Imprimir Certificado IM”
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CUENTAS
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CUENTAS

Configurar Nuevas Cuentas para la IM Vigente

Una vez concluida con la configuracidon de la Informacién mensual y los responsables, debemos configurar las
Cuentas Activas que integran los rubros del formulario OC — Escriturales de CUT, bancarias de No
CUT y Cajas Chicas, para ello seleccionamos en el mend Configuracion=>Cuentas como se muestra en la
siguiente pantalla.

.mianmmmu_witmum«)cm

1
‘ Configurar Nuevas Cuentas para p g
nfiguracion de Cuentas
1 Informaditn Measual Vigente onfiguracion de Cuenta
‘ Editar Cuentas a la -
L T B PR nacion Mensual
| Configuranon Vigente
Eieracio | Busca
Periodo LJ

Pantalla N2 1 “Configuracion de Cuentas”

El primer paso para la configuracidn de las cuentas es ingresamos el ejercicio y seleccionamos la informaciéon

mensual con la que se desea trabajar.
3 GTRe -~ WY AL TP— B £ N | g 2ATTRT L "I MG 1
lemzlwgumnm;romu-d«gcm;

Configuracion de Cuentas
Seleccién de Informacién Mensual
‘ h"”.“ io; 2012 Buscar

Periodo: Seleccions una mformacion mansual B Siguiente

. Selecaone una informacion mensual

Pantalla N2 2 “Configuracion de Cuentas — Paso 1”

Ingresamos a la pantalla donde comenzaremos con la configuracidn de las cuentas con las que se trabajard en esta
informacion mensual. Se pueden presentar las siguientes situaciones:

e No existen Cuentas configuradas para IM anteriores.

e Heredar Cuentas de la IM anterior

e Agregar cuentas de IM anteriores

Situacion 1: NO Existen CUENTAS confiqurados para IM anteriores

En todas las IM deben estar presente las cuentas Rentas Generales (de CUT) y Fondos a

depositar, mediante la opcién “Agregar Cuentas Existentes” seleccionando en el boton de
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“Buscar cuentas existentes”. Para esta situacion deben agregarse, en la IM posteriores
directamente se heredan.

e e e e e
in Wiguncion et b Configuracion de Cuantas ‘
!

Swleccidn de Commbas - | Wudo e

2t deses rair & acuat |

Agregar Cusntas Agrogar Neovo Cemnta

PP R S AL 0 R Sekcoone un Tien da Cossta || | Agmgw Neesn Cumea |
Buacar twenta sucternes PP 31T 30 Cuama o

Selactione urs ;uu.@
(P P S———

[ e e i e

~Fondce # cepoatar wis '
—

1o ve > 1 Cenrty S V)
Listado de Cuentas Mes de enero Ejercicio 012
Tipo Cta " Cta s Responsatie  Cargo  Sabdo Inkcial Moote Autorizado
CUT Rerta General Rentac Generyes RG W - 5000 0,0000 I a
PONOOS A DEPOUTAR Pondar 4 Depustar Fandor 3 depatitar vn $000 2.00m A8

Pantalla N2 3 “Configuracion de Cuentas RG y Fondo a Depositar”

Si es necesario Agregar una Nueva Cuenta debemos:

e Seleccionar el Tipo de Cuenta

e Presionamos el boton “Agregar una Nueva Cuenta”
Nota: Si bien se denominan nuevas cuentas, se trata de las cuentas que maneja la reparticion durante todo el
ejercicio y que deben habilitarse para cada IM.

e e i s | o T

Inscio

Cuants Configuracion de Cosntas
Pazo 2 de J | Seleccién de Coentas » Listado de Conrta

Agregar Cuentas £

Apregar s cuentas igull ¥ poanodo antenor Selecoone un Tipo de Cuenta Agreget Wawes Coerta |
Buscar tusntar eistentes  Pgeta am de Coetn | Finrm w

CUT Escrituraion

Agregar Nueva Cuenta

Fondos a degostar air_=| NO Ut
O CUT Fonda Rotatono
a0 do Tuitad Mis do enare Clordics 2012 CAIA CHICA

Pantalla N2 4 “Configuracion de Cuentas — Paso 2”

En la pantalla que se despliega se cargan los datos de la cuenta segin cada caso (Nombre, nimero de cuenta
completo, tipo de recurso, monto inicial, acto administrativo, banco, responsable, cargo, monto autorizado) y se
guardan. Se requiere cargar el monto inicial solo cuando se abre una cuenta nueva con saldo, en IM posteriores el

saldo de las cuentas activas se trasportan automaticamente.
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CUENTAS ESCRITURALES

El numero de cuenta de este tipo es asignado por Tesoreria de la Provincia y figura en el libro banco emitido por la

misma.
CUT Escriturales CUT Escriturales
MNorlire CUENTA ESCRITURAL N t Narrtre CUENTA ESCRITURAL W 1
1M-p00- M N Qs 111900111
Selecoare un recutso - Swcyrm Frages -
ertss Iniciat Fropss 190 Monto Iracd 150000 %
o o ANClAG0E oy .
Acto Admini: \pediente/Deces) Acto Administrativo i teiuoe s cssenie Oeeel
RESOL N* 125210 RESOL W ©25-20%
et Covmmritan

e enero [iercicio 2012

Nombee Cta Reamsos Responaable Cargo  Saldo Inichl Monto Autorizado

CUT Ranta Geneat Rerftas Ganerales RG 1/ 50,00 10,0000 A D
|

FONDOS A DEFOSITAR Foadat a Depottar 801 4 Geporty un = $000 0000 A QD

CUT Escriturales CUENTA ESCRITURAL N° & 111000111 Propeos $15000020 0 L x|

Pantalla N2 5 “Configuracién de Nueva Cuenta CUT Escritural”

CUENTAS NO CUT

Nombre 10O CUT N 1 tems WO OUT N 1

i 222000111 N Ca 2200811t

anr Selacchore un basco - Bance N -

Moo dusoat Macrm 158 Mo Incsd 3500048 <0

o o Bancs Frances °
cto Adminiicecs wederta/ecetol Acto Administrativo . reouoe tieesese Deces
Standar Bask
Bance R Exgte 900-199-20104
Hance Macisn
Standar Dack
Staoddas Bask
(i S
Listado de Cuentas Mes de enero Ejerocio 2012
Tipo Cta Nombre Cta “C Responsable Cargo  Saldo Imicial  Moato Autorizado

CUT Rprta Gerveral Rentas Generales RG ¥/n 50,00 0,0000 A Q
FONDOS A DEPQSITAR Fondos a Deposiar Fondos a depotitary, Som 00000 [ B
CUT E1critursbesy UENTA ESCRITURAL 1 111 000-111 Froploy 5150000 % 0 7'. D
NO CUY MO CUT HE L 222600411 [ $ 800 000,50 (8l =5 AQ

Pantalla N2 6 “Configuracion de Nueva Cuenta NO CUT”

Para concluir con la configuracion de las cuentas NO CUT es necesario que a | enta se le asigne firmante/s

A tal efecto es posible Agregar un Nuevo Firmante 5, seleccionar un Firmante Existente "© o Ver el listado

de los firmantes que tiene asociado esa cuenta.
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FIRMANTE A !
FIRMANTE B ¥

Carvar FIRMANTE C Lo
FIRMANTE

JALAN CARLOS
Nuevo Firmante Firmante Existent VLTE SENTO ANTONO

Apebeiz y Mo MERCEDEZ VARGAS GIMENEZ RENE
Cange SO ACWRISTRATIA Frmantes AIAN FERET
e 1 M PEREZ
e | Agregar | LLOPEZ
' (DS Juas .
errar{X}

Listado de Firmantes Agregados

Apellido y Nombre / Cargo N
MERCEDEL VARCAS / SEC, ADV]NI.SZK—'-HVFQ
FIRMANTE A / AA 3

Se pueden eliminar un firmante presionando en &

Pantalla N2 6.b “Firmantes Cuentas NO CUT”

NO CUT FONDO ROTATORIO

NO CUT Fondo Rotatorio NO CUT Fondo Rotatorio
[ FORDO ROTATDRO A ¢ \acrece FOME0 HOTAPORO P |
" G 3001 v i IS
B Po— ] - T Macw -
Sakicums o harss
Wortn baw Vrris s Zae TS LY
[ r— o s .
Acto Admlni:;:: i ©cedare Do Acto AdmInIStrativo o see oot e lnes
Masco e Dee 2822014
B P
Cmvw Zew
-~ B S
o [-u
Listado de Cuentas Mes de enero Fierooo 2012

Tipe Cla Nombee Cla C Recwion Respormable Cargo Solde Inidd Mosto Autorizade

CUT Remta Genersl Rentas Genersles RG s 50,00 00000 _h a
FONOOS A DEFOSTTAR fandas 1 Depottar Fendas & deposfiar un 4 $9.00 0.0000 A n
VT Gsotursles CUTNTA ESORFURAL N* & 11000111 Propees $1%0.00050 L) A 0
NO CuT NGO CUTN®Y 21000111 NT $W00.000,%0 oad % A D
NO CUt fanda Rotatone  PONDO ROTATORIO N* 1 £53-000-111 N 1 2%0.000, 1% ¢ a4 " A D

Pantalla N2 7 “Configuracion de Nueva Cuenta NO CUT Fondo Rotatorio”
Al igual de que para las Cuentas NO CUT, para concluir con la configuracién de este tipo de cuentas es necesario

configurar los firmantes.

CAJA CHICA

X
CAJA CHICA
Respartiiton VACAFLOR CESAN ANTONO
Sector CONTASLE
MO0 AuRocaad 2000
fouaesar

Pantalla N2 8 “Configuracion de Nueva Cuenta CAJA CHICA”
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Una vez verificadas las cuentas del listado, concluimos la configuracién de todas las cuentas presionamos
el botén “Guardar Configuracidon”. Luego de grabar los datos de las cuentas estamos en condiciones de

para realizar Ingresos, Egresos, etc.

Istado de Cuetitas Mes te enero Eercicio 2012

Normidve Cra Retursos Responaliy Carge  Suldo Inicladl Mlanto Astorizede
CUT Rerts Genersl Rentas Ganeraes 3G m 5090 0,000 AD
FONDOQS & DEROSITAR  Fonoss & Depositar Fondor 3 depotimar uUn 00000 A 0
CUT Esontutnies CUBNTA ESCRITURAL W 1 111400118 Propat 0 AD
WO LT 222000311 e o8 %G A Q‘
10 CUT Fenido Ratateno FORDD ROTATORO NF 1 333900118 N oad "5 A0
CAM OHCA CAM CHICA W VACARLOR CESAR ANTONIO CONTES 1E 200 2 O!

Pantalla N2 9 “Configuracion de Nueva Cuenta — Grabar Cambios”

Situacion 2: Heredar CUENTAS de la IM anterior

El sistema nos permite que podamos importar las Cuentas que se configuraron para la informacion mensual
anterior.

Conligurscion de Cuertas

fe . | Suloccidn du Connttas

%1 g Baan [ =
2 g fancicr o topmity oy fargnr s degoctw =
M1l span LT ORIy Ly e
= o -1 B = ||
= e e AT N RTINS B
. tirven e aetindl b streiiy |
3¢ Cummrtas Exissonise Agregar Nueva Cumrta \
Ageqer lm Cwmias Gt & 2o amne AJURE Seecnaoe e Too 2¢ Cewta =] Agvew Mmw Quente
Paeepp—————— - LY ST P
N |
« saqrtbarnbice | 12 |
- X

Pantalla N2 1 “Configuracién de Cuentas — Heredar Cuenta”

Se pueden agregar las cuentas de dos formas:

1. Seleccionar uno o mas cuentas de la informacidon mensual anterior, para en el registro que deseamos

importar presionamos el botén B y esa cuenta pasa a la lista de las cuentas con las que se trabajara en

la Informacién mensual que se esta configurando.

Salecoin de Cunrtas tad
Woveara Connts
AL uty PGun Fevim Carmrviy Ly
m ageits Poates o depuste 10 Proctn o Depustnt @ | |
mt aeite 00N maa 5
s 11 ety RN RN [ ST = | ‘
2 agarts D AL FOMDO ROEAIORS 2 ’
|
Wi (i RACAT 0O Th #01 f 1w

AgrogacCusninsEvisberdes fpreger Nurva Cos

Agregar laz cumrtine st o pencde armercs (AQWOW Sabeconm o8 de Cuena =1 | A Hhaini Cusnia

Butcer Gwrtlin sxislermies npess nm e Coarta Pt

Sade ‘;-.m‘:u.um._-]

Maera Autertisde

UT eats Sermal

Pantalla N2 2 “Configuracion de Cuentas — Heredar Cuentas Seleccionada”
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2. Migrar todas las cuentas de la informacidn

estamos configurando

'aso 2 de ) | Seleccidn de Cuentas « Listado de Cuentas

{2022 specte G 1m farna) Gemerain 3
|z apettan *zn2ce & deportar tn Porizes & Depavter =
|z spatta BTS2 Armoa =
%‘ a2 pettn aSonam Do =
i,\—,‘ apoita o6l MAZ FOMNOG ADYR0M0 2]

Nimero Camta

Nombee

Recurw

mensual anterior a esta nueva informacion mensual que

Qud desaa Nacor o

Agregar Cuentas

W Tt .M al

Agredur [ cubntas igual ¥ periode wticer Agrege

Buscor cusrzas aestantes  DIese Mo de Coglia | Fium

O Resta Sonensl

FORCOT A DEPOUTAR

Wo Cur
NO Cu

MO CUT Fooda Aotataran

Seecoome ura e *

Mes de septiombre oo J012
Mesesbyee Cla
Rt Caneese: NG -
Fantor s Depoiitar Pacdes s gepamter sin
AROL 922922797
MO assoeityn

AL FORDO ROTAND D L b

Agregar Nueva Cuenta

Saloccone un Teo de Coenta

Returson  Nespomable Cogu  Saldo ekl

$000
$000
s
100
§ 5.000,00

- | Agregar Nuesa Comata

Momtes Aitorieady
00000
©,0000
oo &d
o000 Ad %5
00000 Bd "4

Pantalla N2 2.b “Configuracion de Cuentas — Seleccion de TODAS las Cuentas”
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INGRESOS
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INGRESOS

Concluidas las configuraciones para la informacién mensuales estamos en condiciones a realizar una de
las tareas principales como es el registro de los Ingresos que tuvo el organismo en el periodo a rendir.
Para rendir los Ingresos que tuvo el organismo en el periodo el sistema ofrece tres funciones: “Nuevo

Ingreso”, “Informes” y “Eliminar ingreso” que se utilizan de acuerdo a la siguiente descripcion.

Nuevo Ingreso
s | Cuemas | ngreses | Egresos | Tranterencies | Formutrin | corsutns [N e

Nuevo Ingreso

Informacian Mensual >}

Tipo de Cuenta Saleccione un Tipo de Cuanta ;J

Cuenta N° Seleccione una cuenta L,
Fecha de Ingreso: dd/mm/aaaa

Cheque, Depasito o Transferencia N°
Monto ($)

Pantalla N2 1 “Nuevo Ingreso”

Para ello debemos seleccionar del menu principal la opcidon de “Ingreso” para acceder a la pantalla
donde realizaremos los siguientes pasos:
1. Seleccionar la Informacién Mensual con la se va a trabajar.
Selecciono el tipo de cuenta sobre la cual se va registrar el ingreso.
Selecciono la cuenta de acuerdo al tipo seleccionado.

2

3

4. Ingreso la la fecha, que puede ser ingresada desde el calendario o por teclado,

5. Ingreso el numero de cheque, depésito o transferencia que documenta el movimiento
6

El monto.
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s | Cusntas | Ingresos | Egresos  Transferencias | Formularios | Consultas Jueves 02 de Maya de 2013
Inicio ingratos > Nuevo Ingreso
Informacion Mensual — maezo - 2012 =]
Tipo de Cuenta CUT Escrituralas 4|
Cuenta N°© CUT Escriturales - 563234234 - ESCRITURAL VIVIENDAS AFECTADO - Afectados ~|
Fecha de Ingreso! 07/0372012 dd/mmy/aaza
Cheque, Deposito o Transferencia N®  00001.22225445.33665
Monto ($): 15000.74 3999999

| Guardar || Limpar_|

Pantalla N2 2 “Nuevo Ingreso”

Dependiendo del tipo de cuenta que seleccionamos debemos tener en cuenta las siguientes situaciones:
e Ingresos diferenciados: se presentan dos situaciones en las siguientes cuentas.
- Rentas Generales del rubro CUT, no se cargan ingresos de porque éstos se generan con la
carga de los egresos.
- Cuentas Escriturales, a pesar de que no ingresan a la reparticion, se deben cargar los
ingresos a la CUT de Tesoreria de la Provincia, a partir de los libros Banco que emite la
misma y que deben ser conciliados por la reparticion.

e Para el tipo de cuenta “No CUT” y “Fondos a depositar”, el sistema requiere:

el Concepto, clasificado en Recursos de Rentas Generales, Afectados, Propios, Otros ingresos
o Reposicién de Fondos Rotatorios, debido a que no se colocan al configurarse estas cuentas.
Iniclo > Ingresos > Nuevo Ingreso

Iniclo > Ingresos > Nueve Ingreso

Infotmacion Mensual maeo - 2012 | Rectifcando - Informacion Mensual  mazo - 2012 | Rectiicando =~

Tipo de Cuenta NO CUT =l Tipo de Cuenta FONDOS A DEPOSITAR |

Cuenta N°® NO CUT - 45300260/18 - INASE - Macro Cuenta N® Fondos a depasitar s/

Concepto Sekceing un concaplo Concepta Selecenns un concepto -
Selecoone an conceptn Selpcrione un conepte

Fechs de Ingresos  aocrco oo Renta Geneesd Fecha de I“Q”SO ‘Recurso de Renta General

Cheque, Deposito o Rearsos Afectados Cheque, Deposito o Recursos Afectados

Monto ($): Recursos Propios Monto ($); Reaursos Propios

Otros Ingresos Otros Ingreses
—Reocmooﬂ Fondo Rotatorios . Reposicdn Fondo Rotatarics .

Pantalla N2 3 “Nuevo Ingreso - Conceptos”

Ingresos Informes

Mediante esta funcion se obtiene un listado de los ingresos generados por cada IM. El sistema requiere

seleccionar la IM, es posible consultar aquellas que se encuentran estado Abierto o Cerradas.
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Las opciones para filtrar la informacion se realiza de la siguiente manera:
- Elegir entre Todos los Conceptos o alguno de éstos (Recursos de Renta General, Afectados, Propios,
Otros ingresos o Reposicion de Fondos Rotatorios) y
- Elegir entre Todas las Cuentas o alguna de éstas (seleccionando entre las configuradas el Tipo y cuenta
gue muestra el sistema).

Al presionar el botdn Consultar la informacion se lista al pie de la pagina.
micio » Ingresos > Informes

Conulta | de lngresos

s rensead -
fnrar Po
@) conceplon ) cusntas
® Todos ks Conceptos i ® Todas Ut Cuannas
for Comamnts {0 Pur Cumta

Pantalla N2 1 “Consulta de Ingresos”

Inicio » Ingresos » informes

wsilts | de Ingresas

Ssformacian Mensual = anerg - 2013 | Abrento .l
Farar Por
B} concrpton B) cumnti
® Todoe ks Concepton I Todas jas Cuentm

Por Concepto H For Cuema

Rezursss Wectados oumn 113400111 UY Siortaier § S06.00 9817004 Bt
Recurins Pregol o 1maIn CUT By § Q000 AT 0 -
Recirss 28 Rents Canerad NO CLT H* L 3900111 MO Ot £ 708,00 OXAT/5043 m
Rag o1tn Fosds Astetures Noourmwl 00111 NO OUT Fumds Aztatens 3 350.00 Q8272002 s
Meturve de Reand Genersl Foneol b Desottm FOaoss » des oot L FOMDOS & DEPOSITAN § 600.00 041 T/Na 3 54554

Pantalla N2 2 “Consulta de Ingresos-Todos Conceptos y Todas las Cuentas”

tnicin ngresos - Informes

ansafin | de Ingresos

Intarmacion Mensual :  snuwo - 2017 | Aberto ;,
Fillrar Por
Al concepton D) cuentas
To0us ks Corogsol @ Todas las Cuorts
# Por Concepto Recirsa e Rprta Guneral - : For Ceenta

O Cur
_Fono0h s cercunax

Pantalla N2 3 “Consulta de Ingresos - Por Concepto y Todas las Cuentas”
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Inicie > Ingresos > Informes
Consirma | de Ingresos
Infarmocidn Monssal 1 saem - 2013 | Absns _:J
Fiitrar Pox
A} mnoeptos D) cuentar
@ Todos ks Conceptos Tocian Iy Cuentas

Pee Comaigte ® Pur Cuertia CUT Escrnutadas -

148 G004 0 O Escanimaie

Pantalla N2 4 “Consulta de Ingresos — Todos los Conceptos y Una Cuenta”

Eliminacion de Ingresos

Mediante esta funcion se listan los ingresos generados a fin de que se eliminen los incorrectos.
Para ello se debe colocar el afo y el sistema muestra la IM abierta, cuando se presiona el botdn
“Siguiente” se muestra el listado de los Ingresos solicitados donde cada registro tiene el botén de

eliminar.

Inicio > Ingresos > Eliminar Ingreso

Paso | de 2 | Seleccion de Informacién Mensual
Ejercicio: 2013

Periodo: enseo - 2013 _-J| Siguisnte |

Pantalla N2 1 “Eliminar Ingresos”

Inicle » Ingtesas » Eliminar ingreso

Liszacio-ge [ngresis def Mes o2 snero forooo 2013
1704013 $ %0000 17,0573 nu %]
17452013 s ee00 17002001 [¥3 = )
172401 % 700,00 1%L ™ [u ]
172400 120000 7,0%/3003 s a
1780013 32000 17,050 EITE [ ]
17557013 €000 170Nt 2455 [ ]

Pantalla N2 2 “Eliminar Ingresos”

iy Himenas Ingracs
Mgt he gy ot -

|

Wl Aes W ammrn § Bosid

[~ Y

[T 1 800
T -0 BCET e

Pantalla N2 3 “Eliminar Ingresos”
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Ve

Pantalla N2 4 “Eliminar Ingresos”

EGRESOS
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EGRESO

Nuevo Egreso

Con esta funcion se cargan los montos que egresaron de la reparticién durante el periodo que se
informa.
En primer lugar el sistema requiere para todos los tipos de egresos la siguiente informacién:
e LaIM que se encuentra en estado abierto.
e El concepto por el que egresan los fondos.
e Eltipo de cuenta de donde egresan los fondos.
e Lacuenta que se corresponde con el tipo seleccionado.
e El Beneficiario que puede ser:
o egresos destinados a Persona/Empresa donde se debe colocar el CUIT.
o egresos destinados a Organismos de la administracion se debe seleccionar el
Organismo.
Dependiendo del tipo de cuenta seleccionado el sistema requiere determinada informacion

e Para Rentas Generales, Fondos a depositar y CUT Escriturales solicita la informacion:

sua|  toeeo - 2993 | Aswro Ad Ve { Comfenar Egreses Cangaton
Ramuneraciones 'J
le Cuenta CUT Rurta Gesadl

T Reests Goneesl - A0 wis - Rarttis Cooncslen -

v PETERSEN MARD E

e MIISTERID DE GOBERNO ¥ JUSTICIA -]

Expedients req).  Repea nurm Mimes o Ado

Tipe Sebsccnne un Teo de Comprobants > |

Pantalla N2 1 “Nuevo Egreso — CUT y FONDO A DEPOSITAR”

o N° de OP y afio de OP, para los pagos realizados mediante CUT se toma la
numeracion de 6rdenes de pago de Tesoreria de la Provincia, por lo tanto no
corresponde para los pagos mediante No CUT, Caja Chica y Fondos a depositar.
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o Fecha de Pago/Deposito

o Expediente

o Monto Pagado: para este campo solicitado ademds tenemos la opcién para marcar si el
pago es por el Total del Gasto o es un pago Parcial respecto del total.

o Tipo de Comprobante.

o Numero de Comprobante.

e Para NO CUT

Nueve Egreso

Informacidn Mansunl  #ees - N1] | Abeto I | | Ve { Condimas Egrases Cangados |
Conceptos Servcion N2 Parsanabes _uJ

Tipo de Cuenta NO cur =]

Cuenta N° NO CUT - 222.000-111 . NO CUT N* { . Macio |

Proveodor / Beneficaric

® Persona-Empresa ->CUll 20221882629 Ingrese CUIT 7im gueones imermocos £ 27049593996
Nomtre PETERSEN MARKC E

Qrganismo -> MINSTERIO DE GOBIERNO ¥ JUSTICIA -~

Fecha de Pago/Deposito 1TV Rda
Expedionte rep, Repat nu.  Nimen ano A

Cheque, Deposito o Transterencla N°
Monto Pagado ($) s @ Toul Pyrow

Comprobante

h(_\-;: Seleccruns un Tipo de Comprabarte ;’ Nro

Pantalla N2 2 “Nuevo Egreso — NO CUT”

o Fecha de Pago/Deposito

o Expediente

o Monto Pagado: para este campo solicitado ademds tenemos la opcidn para marcar si el
pago es por el Total del Gasto o es un pago Parcial respecto del total.

o Tipo de Comprobante.

o Numero de Comprobante.

Confirmacion de Egreso

Todos los egresos que se registran por la opcién de Nuevo Egreso van a un repositorio temporal, es decir
que estos hasta que sean confirmado no tienen incidencia sobre los saldos de las cuentas, los totales
mensuales y totales acumulados. A tal efecto para que estos egresos queden reflejados en forma

definitiva es necesario que los mismos sean confirmados presionando el botén “Confirmar”.

29| Pagina
STI-Computos



Tribunal de Cuentas de la Provincia de Jujuy

Confirmacion de Egresos

Fecha Heneficlarin Tipe: Cta/Mambire carepto o OF Nrw/Ais Espediente Comg. Tipa/Mum

12052013 L CUT Rerfta Ganerst.Wanta Genarales Barw: de Comumn $ 300,00 100013 10202013 Facturs-Ticeet bt Q |

Volver 0 la Caiga de Egresos

Pantalla N2 1 “Confirmar - Egresos”

Tener los Egresos en un estado de pendiente de confirmacidon nos permite realizar cargas
parciales, controlar y eliminar aquellos que fueron cargados erréoneamente sin que se generen

modificaciones en los saldos.

EGRESO (Informe)

Mediante esta funcidn se obtiene un listado de los egresos generados por cada IM. El sistema requiere
seleccionar la IM, es posible consultar aquellas que se encuentran estado Abierto o Cerradas.

Las opciones para filtrar la informacion se realiza de la siguiente manera:
- Elegir entre Todos los Conceptos o alguno de éstos (Recursos de Renta General, Afectados, Propios,
Otros ingresos o Reposicidon de Fondos Rotatorios) y
- Elegir entre Todas las Cuentas o alguna de éstas (seleccionando entre las configuradas el Tipo y cuenta
gue muestra el sistema).

Al presionar el botdn Consultar la informacion se lista al pie de la pagina.

Conpulty | de Egresos
Informaciin Mensual © anso - 2017 | Ao '_-J
Filtrar Por
a) conceptos B) cusntas
# Todos los Concepto: @ Tocy las cuentas

Por Conceplo Por Cuenta

Pantalla N2 1 “Consulta de Egresos”

30|Pagina

STI-Computos



Tribunal de Cuentas de la Provincia de Jujuy

e —— - - - —- -

Inicin > Egresns > Informes

Cotmifa | de Egrmsos
Informacion Mensual : eneco - 2013 | Aberio ;]

Filtrar Par

3) concepton 'l) ogentay

# Todos ks Canceptos # Todas s cuentan

Por Concepte i Por Cuenta " ot .

ado de Eqresos

Techa Peneficlar Tiho Ca

Hemanenanonen 53772015 PETERSEN MARD CUTAerts Genessl 86 an  Rentes Genesles § 15000 00

100 L3 600 - 24 -2LY Mecbs Teserena d¢ I Prewniis
Blemes de Comums 292770005 A CUTRarks Ganessl B Bevles Genersles $13000 192 3003 200-10 - 2003 Pactuss Ticket

Sernitice Mo Peryonaler 39,17/3003 PETERSE CUTRerts Gemerel 26 o Remfss Genenales . 530000 102 2003 100 -0 - 2011 Motz mieins

Giemer de Caprtal SLTT/003 W58 CUTRarka Ganmel 3G un Reotas Gonersley 5300000 130 2913 130 - 300 - 2017 Compretianty de Depocta » Surtes
Trabae Putixn SAAT00 AV CUTRerks Ganecsl 3G A Remtes Genwrales S103000 (0 3003 10 1% . 012 Oapockes

Otros Cgreson e CUT Rrta Ganensl B35 1 Remtas Generaiey § 43¢ 00 L) L) W23, 010 Reobs anens

Pantalla N2 2 “Consulta de Egresos-Todos Conceptos y Todas las Cuentas”

Iniclo > Fgresos > Informes

Comuit | de Egresos

Iformocion Messual - anerm - 2013 | Aserto |
r e Por
a) corceptos D) cuentas
Todos k= Concegton o Todss s cudotas

# Por Comcepto Bams de Consuma . Por Cuerta et

i OUTRerts Genersd BG s Rentas Generales $15.00 m A3 80010 - M43 Facues. Tuket

Pantalla N2 3 “Consulta de Egresos - Por Concepto y Todas las Cuentas”

Iniclo > Egresas > Informes

Consuits | de Egresos
Informacion Mensual = snwo - 2013 | Ao _-]

r Filtrur Por

a) conceptos 'b)qu'mn

® Todos les Conceprton = Todes b cuentme

Por Corcepto ® Por Cuenta CUT Renta Genend %
(" Comahar |
ado de Egresos

yh

Rewunenuonn DVI7001) SITORSEM MARID ST Renta Genenal RG un Reckas Generales § 1500000 109 WY 60 35 01T Rerida Tesorerin de la Provmcn
Deenes de Contumd 05170813 1N CUTRenta Genenal WG 4M Mental Generaled  S15000 100 2013 800 -10 - N3 Factua-Tiowet

Servcias Na Penanaler 057177015 ferease CUT Rants Genessl BG Un Rertal Genetaber $ 10000 2 13 100 - 20 - 2013 Recsta arteme

Menes de Opty OM7/2813 55558 CUTRents Genessl G Un Receas Genenales S9000 120 010 150 200 . 2013 Compesbarte de Depaceo o femar
Tistejo Mty 05710/2003 354584 CUT Rertia Senesal WG Un  Rertar Genetale) $15000 19 13- 10150 - Mt3 Depoattas

Cxeos Eyraias 031779033 MMM CUTEants Genenal BG Un Rertar Generales 162000 1 013 9873 011 Recida dteine

Pantalla N2 4 “Consulta de Egresos — Todos los Conceptos y Una Cuenta”
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Eliminacion de Egresos

Mediante esta funcidn se listan los egresos generados a fin de que se eliminen los incorrectos.
Para ello se debe colocar el afo y el sistema muestra la IM abierta, cuando se presiona el botén
“Siguiente” se muestra el listado de los Egresos de la IM solicitada, cada registro tiene el botén de

eliminar (Botdn rojo con una X), para eliminarlo presionamos ese botén.

ﬂlleuenhslhgremlEgresoslTraufemnclaleomuhnolethsl

Inicio > Egresos > Eliminar Egreso

Paso 1 de 2 | Seleccion de Informacion Mensual
Fercicio: 207
Periodo: [ETSTRFIRE [~]|Siguiente |

Pantalla N2 1 “Eliminar Egresos”

Inicio » Earesos > Eliminor Egreso
Listat de Egreson del Mes de enero Herooo 2013
focha de Carga

17055 1 15.000.00 1708013 a
1AM S350 170503 [x}
Ayl 310002 oo a
175213 1500 1708013 %]
s $150% 1as0013 o
Ao 100023 o0 (x|

Pantalla N2 2 “Eliminar Egresos”

Egresis « Elimanar Egresa

L

Wisdo o [granim W 1Aes (e amme Forcicin 2018

i

ekt
thanasu irlem

(S T A 9 F0 Sonparo 4 Elrwnie o Ragians!
TAVRL e
TAReLS 11880
TN 1aen

L_ﬁsvu Him-

Pantalla N2 3 “Eliminar Egresos”
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Inicin » Egrests » Eliminar Egresn

| ietada te Ligrescn dedl Mes de envere £percico 3018

'k T ngrens e Waming coomctarerts

o

Pantalla N2 4 “Eliminar Egresos”

Eliminacion de Transferencias

Mediante esta funcidn se listan las transferencias generadas a fin de que se eliminen los incorrectos.
Para ello se debe colocar el afo y el sistema muestra la IM abierta, cuando se presiona el botdén
“Siguiente” se muestran las transferencias solicitadas donde cada registro tiene el botédn de eliminar

(Botdn rojo con una X).

Inicio > Egresos > Eliminar Egreso

Paso 1 de 2 | Seleccion de Informacion Mensual
Ejercicio: 2013
<[ Sions

Periodo:

Pantalla N2 1 “Eliminar Egresos”

T | Cusstas | Ingreses | Farasor | Transtarencias | Formadarios | Comsittns Viarves 07 e e de 013

tnicie > Transferencias > Eliminar Transferencia

Lintudio & Trambrencln” ded M de enero Csrooo 2013

70010 O Farks Canaral Fardas Ganmwaten M0 OUTRO TUTH L

Pantalla N2 2 “Eliminar Transferencias”

e § Coariin | bngreses | Spreons | ¢ | rormtarion | e 07 de el e 3013

inicio » Transferencias » Eliminar Transferencia

Listade de Transimsencies” del Mes de energ | imcocio 2013

WO CUND CUT A [%]

| oomanmy R L —

o Ests Sogaro du Ebrranar ol Regatro!

Dorwenger Larrutuad 3658 - San Sadverior de hansy - dapay - &
Cachgo Poutat 2500 - TelefoneFac S388) 4221422

=ak wpz e trbuertatpsy. gov.a

Harscia de Atwrvodes Laves s Viessec do Y 2111w

(e ] [ Comtr |
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Pantalla N2 3 “Eliminar Egresos”

Conmitas Viernas U7 de Jumes e 2013

Iniclo » Tramferencias » Eliminar Transferencia
Littado de Tramtferences” del M de anero Ejerooo 2013

CUT Fares GemntalWerrtas Gemesd % a=- : NO CUTTHS O L

l A Bl egress se ehmind comeciaments

Direccséer: Lamadnd 364 - San Sebvador de Iy « Ay - fogerslll @

Cadge Pautat 4530 - Tetetons Ve DURAL 4255422
MY 1Pt BN S pansy P #
Hoos de Arercrio Lunes & Vierres de 7 e 13 08

Formulario Resumen

Mediante esta funcién se puede visualizar el formulario que muestra un resumen de los movimientos

completos de las cuentas agrupados por conceptos.

Para ello se debe seleccionar la IM, cuando se presiona el botén “Consultar” se muestran las cifras del

periodo en pantalla.

Inlcio » Formulatio Resumen
Saleccione la Informacion Mensual
Seleconre a momacen =ensial =)
CUT
— A Nao Inceep. CAULT.
e Tetal Escturaies . | Fondos 4
Contepton S M Aot Bante 2 P Yoods Fay Can Chven Daooihar
| AMecadux | Propaes Rotstorie | g
Saldo Inickal
Total de Ingresos
Tratnl. entre cuentim Internan
Yotsd Egresin
Traeal. sntre cusitan bt
Sakde v
Pantalla N2 1 “Formulario Resumen”
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Eﬁﬂﬁl i 3 Martes 11 da funio de 2013

Inicio > Formulario Resumen

Seleccione la Informacion Mensual

s 203 At -

Lo No Incorp. CALT.
Total Escriturales
Corceptos “?::“ Acumulada Hontas m oy et ondo 1 Caja Ohica :m;
| —en | (Mectados | Propos | Rotatoro | S | |

Saldo Inicial $ 0,00 $ 2.000,00 $ 1.000,00 $ 4.000.00 $ 2.00000 $ 000 $ 0,00
Fecurso de Parta Generdt 130000 £1.300.00 100,00 $ 600,00
Recursor Afertadors 30000 35000 § 30,00
Fecunos Progies 560000 § 600 00 150000
Dtros Ingrevey ya0e Yoo
Reposioon Fondo Rotatonos §550.00 § 550.00° § 550,00
Total de Ingreses 51-&-1 $ 2.950 00 130000 $ 600.00 S 50000 S 55000 3 2000 S 3 6000}
Tramst. entre connitas ntemas. ® 0 0 0 0 ’
Remuresaciones $000 5000
Benes de Comtums 115000 150,00 118000
Servoos No Sectonales 3900 5000
Beses de Capeal 150000 4 500,00 150000
Trabags Pustico 519000 1100 130,00
Otros Eqresos 5000 50,00
Depastes 4 CUT 000 s0m
Total Egreson se000 § e $00 e 4000 sum saom $
Tramst. entre coentas it ‘ ° ) 0 0 o D
Sakdo Fiedk 000 200000 1490,00 380,00 LM 0,00 wos.0e|

Pantalla N2 2 “Formulario Resumen”

Consulta de Cuentas

Mediante esta funciéon se puede visualizar el formulario que muestra un resumen de los saldos de todas
las cuentas.
Para ello se debe seleccionar la IM, cuando se presiona el botén “Consultar” se muestran las cifras del

periodo en pantalla

Trerine @ L2as

Iniclo » Comubtas > Canmulta Cusntas

Saleccinne la Informacion Mensunl
Sulsctiond una afoomacion mensual =

HA: ar . s 100w - o | gt b &

N Coenta Tipo Recurso  Saldo Inicial  Total Ingresos Total Egresus  Saldo Final

Pantalla N2 1 “Consulta Cuentas”
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o s e i rrirr | o I T T

Inicio > Consultas > Consulta Cuentas

Seleccione la Informacion Mensual

anam - 2013 | Abwrto ;‘ | Coosular

Mo ded » 2 & 100% . Busaal | Brguares v i
N® Cuenta i Recursa  Saldo Inicial Total Ingresos Total Egreses Saldo Final
CALA OHICA - CAM Y CAlA 0.00 0,00 0,000 0,00
CHICA
omn 1110111 (i) Propios 1000,00 500,00 0.000 150,00
Esoiturdes
2 151000222 cur Afectndes 2000,00 500,00 0,000 260,00
Esonturdas
Fondis 8 Deposta Fondos n FONDOS A 0,00 00,00 0.000 o00),00
depasitar 3o DEFOSTTAR
MO CUY FRIN® 1 23000118 NO CUY 4200,00 530,00 9,000 250,00
Fangs
Rotmacto
NO CUT W0 222000+ 111 NO CUT J000,00 700,00 0,000 3700.00
Rertas Ganerakes A6 on CUT Rerte 000 J2700,00 L2000, 000 000,00
Gatary

Pantalla N2 2 “Consulta Cuentas”

Consulta Historial de Cuentas

Mediante esta funcidn se puede visualizar la evolucién de una cuenta a través del tiempo
Para ello se debe seleccionar el tipo de cuenta, luego la cuenta en cuestion y cuando se presiona el

botdn “Consultar” se muestran las cifras en pantalla.

Inicio > Consultas > Historial de Cuentas

Seleccione Tipo de Cuenta
NO CuUT -

Seleccione la Cuenta
HO CUTN® 1 . l Consultar ]

Mot st r M 9 100% - Suscar | Siguiares 2 8D

Numero Coenta  Tipo

e 1 222-000-111 NO CUT 0,00 000,00 0,000 5000,00 1 2012
Ll | 222-000-111 o QUT > 5000,00 0,00 500,000 500,00 2 2012
e ] 222-000-111 NO QUT E 3000,00 700,00 01,000 3700,00 1 2013

Pantalla N2 1 “Consulta Historial de Cuentas”
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